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Bogotá,  D.C.  
  
  
1  FEB  2019  
  
  
REFERENCIA  
DESCRIPCION  DE  CARGO  
  
  
POSICION  
CONTADOR  
  
  
Responsable  de  todos  los  procesos  contables  de  la  institución,  a  fin  de  contabilizar  todos  
los  registros  de   ingreso  y  egreso   relacioandos  con   la  actividad  de   la  Empresa.   Junto  con  
solución   a   problemas   relacionados   a   la   construcción,   control   y   administración   de  
información.    
  
Tareas  principales,  Emisión  de  egresos,  ingresos  y  traspasos  de  acuerdo  a  requerimientos.  
Contabilización  de  nomina,  cuentas  por  pagar,  conciliaciones  bancarias,  estados  de  cartera,  
emisión  de  impuestos,  arqueo,  inventarios  y  demas  activos,  pasivos  y  el  patrimonio  de  la  
Institución.  
  
Equipo  a  cargo,  auxiliares  contables  y  administrativos  de  las  sede  Principal  y  Secundaria.  
  
  
  
Cordialmente,  

FELIPE  CASTAÑEDA    
Gerente    
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